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	序号
	材料清单
	相关要求
	备注

	1
	承诺书
	单位法人签字并盖章
	

	2
	考务组织册
	系统编排后下载
	

	3
	职业技能等级
认定人员花名册
	单位盖章、法人签字、内部质量督导员签字、经办人员签字
	含公示文件

	4
	组卷审批表
	出卷人、审核人、审批人、内部质量督导员签字
	

	5
	试卷印刷
保密协议
	需与印刷单位或制卷人签订保密协议
	采用机考的，提供机考平台保密协议

	6
	试卷出入库
交接记录
	试卷保管员、领卷人、内部质量督导员签字
	采用机考的，由机考平台下载保存至存储介质

	7
	考务会议记录及照片视频
	参会人员：全体监考老师、考务人员、考评员，考务签到表、水印照片、视频
	

	8
	职业等级认定
考试座次表
	系统下载理论、实操、综合评审座次表，考生考场签字
	

	9
	试卷签收表
	领取试卷时两名监考老师签字
	采用机考的此项不作要求

	10
	考场情况记录单
	理论、实操每考场一张
	

	11
	技能人才评价
内部质量督导
情况表
	按照标准表格如实填写
	

	12
	实操考试考评
情况报告
	考评员出具：附考评员考评现场水印照片
	

	13
	认定职业（工种）实操现场认定照片及全程考核
视频
	实操照片每名考生一张（带考核时间水印照片），理论、实操、综合评审考核视频全程资料按考核批次进行保存
	1.监控视频应不间断无死角
2.移动硬盘或光盘存储

	14
	考生理论、实操、综合评审试卷
	理论、实操、综合评审试卷按考核批次进行保存；采取机考的保存1份空白试卷，且将该批次试卷电子档案记录保存至存储介质
	机考电子档案资料应有平台生成的时间戳、电子印章等标记

	15
	成绩登分表
	主考、登分人、核分人、内部质量督导员签字
	

	16
	名单公示和
截图图片
	平台公示截图、单位公示截图
	

	17
	职业技能等级
认定结果汇总表
	单位法人签字并加盖公章
	

	18
	职业技能等级认定合格人员
花名册
	单位法人、主考、考务负责人、内部质量督导员签字
	

	19
	认定合格人员颁发职业技能等级证书文件
	单位正式编号的红头文件并盖公章
	

	20
	职业技能等级认定个人申报材料
	个人申请表、身份证复印件、工作证明、学历证明等佐证材料
	含机构内部审核流程材料




